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Maitrisez Votre Energie

L’Agence Locale de I’Energie et du Climat de I'Est
parisien recrute

Un-e assistant-e de communication

Stage de 6 mois

L’ALEC-MVE, un partenaire de I'action locale et territoriale

L’Agence Locale de I'Energie et du Climat de I’Est parisien - Maitrisez Votre Energie (ALEC-MVE) est une
association (loi 1901) créée en 1999 a l'initiative des villes de Vincennes et de Montreuil.

Elle a pour objet la maitrise de I'énergie, la promotion des énergies renouvelables, la lutte contre la
précarité énergétique et I'accompagnement a la transition écologique auprés des particuliers, des
collectivités et des professionnels. Son statut d'association lui garantit neutralité et indépendance.

L’ALEC-MVE couvre aujourd’hui un espace territorial de 36 communes situées sur les territoires d’Est
Ensemble, Grand Paris - Grand Est et Paris Est Marne&Bois, soit pres d’1,3 million d’habitants.

Elle s’appuie actuellement sur une équipe de 32 salarié-e-s.

Rejoignez une structure a taille humaine au service de la transition énergétique de son territoire !

Contexte du poste

Dans le cadre de I'accroissement de son activité et la définition de sa nouvelle stratégie, I’ALEC-MVE
recherche un-e assitant-e de communication. Le poste couvrira la communication de I'agence et celle
du dispositif Pass’Réno Habitat. Il est a pourvoir au sein du péle Support.

Missions
En appui aux deux chargées de communication de |’agence, vous aurez les missions suivantes :

- Mise a jour des sites internet (ALEC-MVE, Pass’Réno Habitat)
- Contribution a la rédaction des newsletters (ALEC-MVE, Pass’Réno Habitat)
- Diffusion de contenus sur les réseaux sociaux (Facebook, Twitter, Linkedin)
- Communication événementielle : récolte et vérification des informations pour diffusion
(communiqués de presse, articles sites, posts réseaux sociaux, etc.)
- Mesure et analyse des audiences des newsletters et des réseaux sociaux
- Réalisation de revues de presse et tenue d’une veille active
- Participation a d’autres chantiers conduits par la communication, selon vos compétences et vos
appétences
e Réalisation de supports de communication en interne (présentations Powerpoint, livret
d’accueil pour les salariés...)
o Aide au développement de la marque employeur avec les Ressources Humaines
e  Participation a la préparation et a I'animation d’'un événement pour célébrer les 25 ans de
I'agence.



Profil recherché
Parcours et compétences

- Vous étes issu-e d’'une formation de niveau bac+4/5 en information-communication,
communication des organisations, communication numérique, etc.

- Vous avez de réelles qualités rédactionnelles et d’orthographe

- Vous étes a l'aise avec la suite Adobe et les réseaux sociaux

Savoir-étre

- Vous étes curieux-se, créatif-ve
- Vous aimez le travail d’équipe
- Vous avez un fort intérét pour la transition écologique

Conditions

- Rémunération : 800€ par mois

- Début souhaité entre juillet et octobre 2024 pour une durée de 6 mois
- Formation ou résidence en lle-de-France

- Forfait mobilités durables ou remboursement a 50 % du Pass Navigo

- Tickets restaurant pris en charge a 60 % par I'employeur

- Organisation du travail du lundi au vendredi sur 35h

- Lieu de travail : 35 avenue de la Résistance - 93100 Montreuil

- Télétravail possible, jusqu’a 2 jours par semaine.

Candidature

Envoyez votre candidature (CV + lettre de motivation) sur notre page recrutement https://alec-
mve.factorial.fr/job _posting/200911 jusqu’au 14 juin 2024.

Les premiers entretiens auront lieu a partir du 17 juin 2024. Toutefois, nous nous réservons la possibilité
de réaliser des entretiens au fil de la réception des candidatures.
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